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ARC 的商務日語班是針對以在國內外的日本企業就職為目標的學生開設的班級。想要在日本企業工作，敬語以及商務

禮儀的知識雖然扮演重要角色，但僅具備此能力想在日本就職以及有所發展還是遠遠不夠的。日本與其他國家不同，有

獨有的「就職活動」和「企業文化」。下圖顯示了企業在與外籍員工的工作磨合中存在哪些課題。如圖所示，為了在日

本企業工作，需具備「日語溝通能力」和「對日本的價值觀和思維模式的理解」。在 ARC 的商務日語班課程裡，不僅能

學習商務日語，還能在課堂上通過與持有各種觀點的同學進行討論，深入思考，培養鍛煉學生闡述自己的觀點。本課程

全面培養了外國留學生在日本企業大顯身手所必備的邏輯思考能力和交流能力。 
 
 

（參考）利用外籍員工的課題（排名前 8 的專案） 
出處：「外國人留學生／高端外籍人材的錄用相關的企業調查」（2023 年 12 月調查） 

 
 
 
 
 
 
特點 

1．學習面向「就職活動」以及「就職後的商務場合」必需的日語，商務禮儀，日本企業的商務文化。 

2．以協作、活動為中心的授課，提高邏輯思考能力以及交流能力。 

3．每週有兩次選修課程，可以選擇適合自己水準的 JLPT 對策講座。 

就 職成績  ※2024 年  ARC 東京日本語學校畢業生 

樂天集團株式會社（IT）、Canon Medical Systems 株式會社（醫療器械制造）、株式會社 Meitec Fielders（人材派遣·工程師）、

KOBELCO 建機日本株式會社（制造）、Dahua Technology（IT）、PANDORA Jewelry Japan 株式會社（零售・珠寶）、神姬

觀光株式會社（觀光）、株式會社中川政七商店（制造・零售）、BASE 株式會社（電商）、株式會社 ECC BEST CAREER

（外語人材服務）、株式會社聚樂（酒店）、等等… 

 

校    區 ＡＲＣ東京日本語學校 

入 學 月 2026 年 4 月 （學習期間：1 年） 

上課時間 週一 ～ 週五 / 9:15～12:30 

申請資格 

必須符合以下所有條件 

1. 理解該班的目的，並強烈希望在日本企業就業者 

2. 大學本科畢業，擁有學士學位者或者全日制大專畢業者（學歷能做學歷認證） 

3. 日語中級水準以上（提交能證明日語能力的證書 JLPT，J.TEST 等） 

選拔考試 

1. 寫作考試（400 字左右） 

2. 面試 

（海外等較遠地區申請者通過 SKYPE 進行面試） 

定    員 20 名 

申請方法 請參考招生簡章 

學    費 816,000 日元/1 年 ※另外需要付報名費，入學金，教材費。 
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ＡＲＣ東京日本語學校 

 上課的主要內容和就職活動安排 

上學期（4 月～9 月）   目標：培養就職活動中必要的日語能力和獲取內定 

課程表例        日語／就職活動／考試對策／商務知識・禮儀／ 
 

 週一 週二 週三 週四 週五 

1 發音 

敬語會話 發表 
就職考試 

對策 

班會 

發音 

2 
就職活動的 

日語·商務禮儀 
漢字自律學習 

3 

文章表現 

選修課程 

聽力 

（JLPT 等） 

綜合日語 

（詞匯・語法 

文章概括・課題） 

選修課程 

閱讀 

（JLPT 等） 

 

就職活動的日

語·商務禮儀 

 
4 

 

下學期（10 月～3 月）   目標：培養在商務場合必備的邏輯思考能力和交流能力 

課程表例 

 週一 週二 週三 週四 週五 

1 
發音 

商务会话 發表 案例學習 

班會 

面試日語 

發音 

2 漢字自律學習 

3 

商务文書 

選修課程 

聽力 

（JLPT 等） 

綜合日語 

（詞匯・語法 

・課題） 

選修課程 

閱讀 

（JLPT 等） 

商務文化 

（禮儀、社會工

作者基礎知識） 4 

 

◆此外，還會邀請行政書士、商務人士進行特別講座及安排校外學習等課程。 

※課程表僅為舉例。課程會有調整的情況。該課程不保證就業。 

就職支援 

在課堂以外的時間， 

也可以通過學校的免費職業介紹 

得到就職方面的支援。 

 

諮詢處 

 ＡＲＣ東京日本語學校 

 〒112-0004 東京都文京區後樂 2-23-10 

 TEL: +81-(0)3-5804-5811   E-mail: tokyo@arc.ac.jp 

就職活動 

安排 

 

找工作 

（企業展會等） 

 

企業報名 

 

考試 

 

 

 

 

內定 

 

簽證更換 

 

入職準備 
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